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[Taker oducHBIx npuaoxkeHuit Microsoft Office sBnsercs Hambosiee MOMYISIPHBIM
MPWIOKCHUEM Y JOMAIIHUX W KOPMOPATUBHBIX IOJH30BATENICH HA MPOTSHKEHWHW MHOTHX JIeT.
OOHOBNEHHBIE BEpCHU ATOrO0 O(HUCHOrO MakeTa BbIMycKaroTcs Kaxaele 3 roga. [locnemusis
aktyanpHass Bepcus Microsoft Office 2019 BHemrHe HamomuHaeT co0OHl yke 3HAKOMBIM Ham
oducHsbIil maker 2016 co cierka u3MeHEHHBIM au3aitHOM. [lepeprcoBaHbl HKOHKH, UCTIOJIb30BAHBI
TJTAaBHBIC TIEPEXO/IBI M BHECCHBI APYTryUe He3HAYNTEIbHBIC H3MEHEHHUS, ISl TOTO YTOOBI MPUIIOKCHHS
6ombiie coorBeTcTBoBasM cTUiito Fluent Design (pucynox 1).
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Pucynok 1

B Word unTerpupoBana HoBasi Bepcusi nepeBoqurnka. OOHOBJICH TOJOCOBOW JIBMXKOK IS
peoOpa3oBaHUs TEKCTa B peub U YTEHHs TEKCTa ¢ 3kpaHa. JloGaBieHa HoBast 4Y€pHasi TeMa, HOBBI
pexxuM (pokyca, MO3BOIISIONINI MOTHOCTHIO CKOHIICHTPUPOBATHCS Ha (aiiie, 1 HOBbIE 00yyaromme
byHKIHIH.

B Excel nmoGaBneHbl HOBbIe TpaUuecKUe AIIEMEHTHI: JuarpamMma ¢ KapToil M Juarpamma
«Boponkay. Jlob6aBuics HoBeiii Tun Tpaduka Finnel Chart ¢ reorpadudeckoit kapToii Ha OCHOBE
Bing, B KOTOpOil MOKHO yKa3aTh rOpoja, CTpaHbl U yncia. BueapeHs! HOBbIe QyHKINHN U HOpMYITBI
U1t paboThI ¢ JaHHBIMH. [TosBHIIaCh BO3MOXKHOCTH OTIpaBiIsATh AaHHBIC U3 Excel B PowerBI.

B PowerPoint Buenpena mnomuepxkka SVG-BEKTOpHBIX H300pa)keHUil, MKOHOK u 3D-
Mozenei. Ix MoXHO cBOOOZHO BCTaBIATH B Mpe3eHTanuio. Jlo6aBieHbl BO3MOXKHOCTH MOp(hUHTa U
MaciTaOupoBaHusi, HOBBIN nepexon «Tpancdopmarusy Uit TIIaBHOW CMeHBI claiiioB. JloOaBieHa
dbyHkms 3yma. Peann3oBana BO3MOKHOCTB KCIIOPTA BUIEO B pasperneHnu 4k (pucyHok 2).
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Pucynok 2

B Outlook Benén HOBBI (opMaT KapTOYEK KOHTAKTOB C BO3MOYKHOCTBIO OBICTPOTO
npocMoTpa. COpTUPOBKA MOUTHI 110 PA3IUYHBIM QriibTpaM. JloOaBiaeHa QyHKIUS yIIOMHUHAHUS IS
KOHTaKTOB.

Kpome mnepeuncineanoro B Office 2019 B mpunoxenns Word u Outlook mgoGaBmin
UHCTpYMEHTHI «CpencTBa 00yueHHs», KOTOPBIE MO3BOJISIOT COCPEAOTOUNThCS HA 33/1a4ax U Jierde
BOCIIPUHUMATH KOHTEHT. HCTpyMeHTHI « HTepBaby, «Cinorn» u «[IprauTath BCIyX» MO3BOJISIOT
Jierde u3ydatb M pelakTUpoBath TeKCT. A «l[Ber crpanuib» u «lllupuHa KOJOHKW)» HAIEICHBI Ha
KOM(OpPTHOE HATMCAaHUE TEKCTA U YJIYYIICHUE KOHIICHTpAnK (PUCYHOK 3).

MpunoxeHue BOafiiit::e’ Teast:t:::};‘;:?odn .. | Standard Small Business Professional Edition
Word fla da da fa fa
Excel fia fla fla fla | Ha
L ha fa fa + Business Coﬂaact Managerﬁ 5 + Business Co‘r?t:ct Manager[w]

PowerPoint | Her Oa Oa Oa | Da
Publisher Het Het Het Na | Oa
Access Het Het Het Het fa

InfoPath Het Het Het Het i Toneko ANA KOPMNOPATUBHBIX KIMEHTOB
OneNote Het Het Het Het Het
FrontPage Het Het Het Het Het
Visio Het Het Het Het Het
Project HeT Het Het Het Het

Pucynox 3

Excel sBnsercs OTAMYHBIM HMHCTPYMEHTOM aHAIMTHKH B pyKax mpodeccroHaia.
PazpaboTunku no6GaBuiau HOBbIC (GYHKIMK aHanuM3a, J0OABWJIM HOBBIC TUArpaMMbl U (DOPMYIIBI, U
KOHeuHo ke ynyuimmnian PowerPivot — Hagctpoiiky Excel ans co3nanus moaeneit JaHHBIX, KOTOpast
3HAYUTENIBHO PaCHIMPSET BO3MOKHOCTH CTAaHAAPTHOTO MPHIIOKEHHUS.

Bonbiie HOBBIX MHCTPYMEHTOB Ui co3fgaHus npeseHtamuid B PowerPoint. Hampumep,
UHCTpYMEHT «OrjaBieHue», KOTOPbIM MO3BOJISET A00ABIATh CCHUIKM Ha CIIAalJIbl BHYTPU JAPYTUX
CJIAMI0B.

B HOBOI Bepcum nakera cliejiaH yrop Ha pyKOIMMCHBINA BBOJ M UCMOJIb30BAHUE TIEpa 1JIsSI BCEX
npunoxeHuid. Microsoft pazBuBaer 3T0 HampasineHue, HaunHasg ¢ Windows 10, a Takxe CBOMMH
ycTporictBamu Surface.

Oduc 2019 ne Oyner nonnepxkuBathess Windows 7. Microsoft 1ieneHanpaBieHHO TIEPEBOAUT
MoJTb30BaTesei Ha mocneaHIo Bepcuto Windows (pucyHOK 4).
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Office

Bepcua Office 2003 2007 2010 2013 2016 2019 365 Online
He TpebyeT He TpebyeT
aKisaui, - akmsauin, g KMS KMS KMS Moanuera | e
Cnocof akTueaum 0BbI4HO 06bIYHO TpebyeT
aKTWBATOP | aKTMBATOP | aKTMBATOP | aKTUBATOR
WHCTannATOp | MHCTannaTop aKTMBaLum
VIKE MPOMNeYeH |yxe nponedeH
YpoaneHue aKTUBalwy nocne _ _ + + + + _ )
obHoeneHuA Windows
CosmecTtumocTb ¢ Windows XP + + + - - - - +
CosmecTumocTb ¢ Windows 7 + + + + + - + +
CosmecTumocTb ¢ Windows 10 - + + + + + + +
Pepaktuposanue PDF - - - + + + + -
Pucynok 4

I'naBHoe oranune Microsoft Office 2019 ot Office 2016 — cierxa 0OHOBIEHHBIN TU3aMH.
Hogsrbie pyHKITMH, KOTOPBIE MOKHO IEPECYUTATH 110 TAJIBIIAM HE CTOSAT TOTO, YTOOBI TOKYIATh HOBYIO
JTUIEH3UI0 U TIEPEeXOIuTh Ha HOBYIO Bepcuio. K coxanenuro, Microsoft He 3amHTepecoBaHa B
JIOMAIITHEM TTOTPEeOUTETLCKOM CETMEHTE, a HalleJIeHa Ha KOPIIOPATHUBHBIX MOJIb30BATENCH, KOTOPHIE
MOJTy4YaroT HOBbIe (PYHKUNHU U «PHUIIKNW» paHblle BceX. M He 3psi, MPUObUTL ¢ MPHIOKEHUA U YCIIyT

KOPITOPATUBHOTO CErMEHTA 3HAUYUTEIHLHO MPEBBIIIACT MPUOBLTH JOMAITHUX TTPOayKToB (Windows u
Office).
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